
 

 

 

Basic A to Z Shortcut Keys in Hindi 

CTRL + A (Select All) पूरे Text को Select करने के लिए 

CTRL + B (Bold) Select करे हुए Text को  Bold करने के लिए 

CTRL + C (Copy) Select करे हुए Text को Copy करने के लिए 

CTRL + D (Font) Font Window Open करने के लिए 

CTRL + E (Center) Text को सेंटर में िाने के लिए 

CTRL + F (Find) लकसी शब्द को (Find) खोजने के लिए 

CTRL + G (Go To) लकसी िाइन या पेज पर डायरेक्ट जाने के लिए 

CTRL + H (Replace) लकसी शब्द को Replace करने के लिए 

CTRL + I (Italic) Text को Italic करने के लिए 

CTRL + J (Justified) Text को Justify करने के लिए 

CTRL + K (Hyperlink) Insert Hyperlink  करने के लिए 

CTRL + L (Left Align) Text को Left में िाने के लिए 

CTRL + M (Indent) Indent बढाने के लिए 

CTRL + N (New) New File Open करने के लिए 

CTRL + O (Open) लकसी फाइि को खोिने के लिए 

CTRL + P (Print) Document को लरिंट करने के लिए 

CTRL + Q पैराग्राफ फॉमेलटिंग को ररमूव करने के लिए 

CTRL + R 
(Right Align, Reload) Text को Right में िाने के लिए और इिंटरनेट पेज को री 

िोड करने के लिए 

CTRL + S (Save) Document को सुरलित करने के लिए 

CTRL + T 
(New Tab, Hanging Indent) Internet के ब्राउज़र में नया टैब ओपन करने के 

लिए और Hanging इिंडेंट लिएट करने के लिए 

CTRL + U (Underline) Text को Underline करने के लिए 

CTRL + V (Paste) Copy/Cut करे हुए Text को पेस्ट करने के लिए 

CTRL + W (Close) लकसी ओपन Window को बिंद करने के लिए 

CTRL + X (Cut) Text को Cut करने के लिए 

CTRL + Y (Redo) Redo करने के लिए 

CTRL + Z (Undo) Undo करने के लिए। 


